
Что делаем Цена,руб Единица измерения

Упорядочение дел управленческой и научно-технической 

документации постоянного и долговременного хранения, 

сформированных в делопроизводстве с составлением 

описей, с полистным просмотром документов, 

формированием дела из россыпи документов, 

переформированием дела, систематизацией листов в 

деле, составлением заголовка дела, редактированием 

заголовка дела, нумерацией листов в деле, проверкой 

нумерации листов, оформлением обложки дела, 

вклеиванием и оформлением титульных и заверительных  

листов 

180,00

300,00

1 дело  до100 листов

1 дело до 250 листов 

Составление описей постоянного и долговременного 

хранения 
35,00 1 позиция

Составление предисловия к описям 1500,00 1 предисловие

Составление внутренней описи дела 8,00  1 позиция

Оформление корешков дел 15,00 1 дело

Нумерация листов в деле 0,30 1 лист

Перенумерация листов в деле 0,50 1 лист

Составление индивидуальной номенклатуры дел 

организации
70,00 1 позиция

Оформление номенклатуры дел 35,00 1 позиция

С полистным просмотров документов 40,00 1 дело

Без полистного просмотра 20,00 1 дело

Выделение документов на уничтожение с истекшими 

сроками хранения
30,00 1 дело

Составление и оформление акта о выделении документов 

к уничтожению
30,00 1 позиция

Изъятие скрепок, скоб, разброшюровка дел 20,00 1 дело

Выемка документов из файлов 20,00 1 дело

Переплет дела со стандартными листами формата А4, 

позволяющий делать ксерокопии документов не прибегая 

к разброшюровке дела

80,00 1 дело

Переплет дела с нестандартными листами 100,00 1 дело

Специальное предложение !!!!  От 23 копеек за поле!!!

Обработка и ввод бумажных анкет, опросных листов, форм и бланков.

г. Москва,  109316,  
Волгоградский пр-т, д. 42, кор.42А

Переплет документов

тел.: 8 (495) 374 - 65- 94 
www.scan-pro.ru.  info@scan-pro.ru

Расценки фирмы «Скан Про»  на архивную обработку документов, переплет и экспертизу 

ценности.

Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов 

Счастья и удачи во всем!

Проведение экспертизы ценности документов 


